S

Ly CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES
ﬂ.i\.ﬁ. INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CLAUDIA XIOMARA MARROQUIN MARTINEZ
UNIDAD: DIRECCION GENERAL
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS PROFESIONALES

Lic. César Augusto Sazo Chupina
Subdirector General del Consejo Nacional de Adopciones con funciones de Director General

DIRIGIDO A:

LUGARY FECHA: Guatemala, 28 de febrero de 2019 ] del 29 de enero al 25 de febrero de 2019
En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO UNO GUION
DOS MIL DIECINUEVE (001-2019). Presento ante usted a continuacién el informe correspondiente al mes de febrero de 2019

FECHA DE

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS ACTIVIDAD
REALIZADA

1. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 25-2-2019
Atencion al Nifio para que se integre al plan de implementaciéon de la Linea
Directiva de Adopciones Prioritarias la informacidn correspondiente a su Unidad

2. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 25-2-2019
Registro para que integre al plan de implementacion de la Linea Directiva para uso
de las tecnologias de la informacion y la comunicacién —TIC- en el proceso de
adopcion la informacién correspondiente a su Unidad

a) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para
el seguimiento e implementacién de la normativa contenida en la Ley
de Adopciones y su Reglamento, asi como de las lineas directivas
aprobadas en materia de adopciones;
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1. Asesoria en la elaboracidn de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 30-1-2019
Atencion al Nifio, en seguimiento al Acta de Consejo Directivo CNA-CD-83-2018

2. Asesoria en la elaboraciéon de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 30-1-2019
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado, en seguimiento al Acta de
Consejo Directivo CNA-CD-83-2018

3. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 9-2-2019
Registro requiriendo informe sobre ultimo censo realizado en los hogares de
proteccion

4. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 9-2-2019
Recursos Humanos instruyendo publicacion de convocatoria al puesto de Director
General

5. Asesoria en la elaboraciéon de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 11-2-2019
Atencién y Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado requiriendo informe del
impacto de la campafia “Quiero adoptar Papds” en las actividades de la unidad

6. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al|11-2-2019
Comunicador social requiriendo informe de resultados de la campafa “Quiero
adoptar Papas”

7. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado al|11-2-2019
Comunicador social requiriendo informe sobre procedimiento de atencion de
quejas

8. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 18-2-2019
Administracion Financiera para dar seguimiento a solicitud presentada ante el
Ministerio de Finanzas Publicas de ampliacion presupuestaria/cumplimiento de la
sentencia dictada por la CIDH/Hermanos Ramirez

9. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a varias|20-2-2019
Unidades para que con el apoyo del Coordinador de Planificacién se elabore
Manual Integral para la Atencion de Quejas

10. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 22-2-2019
Autorizacion y Control de Hogares de Proteccidn y Organismos Internacionales para
que informe acciones ejecutadas en el marco del cumplimiento de la sentencia
dictada por la CIDH/Hermanos Ramirez e

11. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 22-2-2019

b) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion General para
el control y seguimiento de acciones de ejecucidn de politicas,
procedimientos y estandares acordados por el Consejo Directivo;
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Administracion Financiera confirmando acciones propuestas para dar seguimiento
a la solicitud presentada ante el Ministerio de Finanzas Publicas de ampliacién
presupuestaria/cumplimiento de la sentencia dictada por la CIDH/Hermanos
Ramirez

1. Asesoria en la elaboracion de proyecto de informe a ser presentado al Consejo|31-1-2019
Directivo en seguimiento a lo instruido en Acta CNA-CD-83.2018
2. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 31-1-2019
3. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 4-2-2019
Asesoria Juridica requiriendo informe sobre acciones de amparo interpuestas
contra declaratorias de adoptabilidad
4. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 5-2-2019
Directivo en seguimiento a lo instruido en Acta CNA-CD-006-2019 del 22 de enero
de 2019 (informe de nifios abrigados en hogares de proteccion)
5. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 5-2-2019
6. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 6-2-2019
c) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccién General para Directo en seguimiento a lo instruido en acta CNA-CD-006-2019 del 22 de enero de
la Asesoria en la elaboracién de informes que son requeridos por el 2019 (informe sobre acciones de amparo interpuestas contra declaratorias de
Consejo Directivo a la Direccién General en el cumplimiento del articulo adoptabilidad)
17, inciso g) del Reglamento de la Ley de Adopciones; 7. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 6-2-2019
8. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 6-2-2019
Directivo informando sobre acciones realizadas ante SENABED)
9. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 12-2-2019
Directivo informando sobre validacidon de donacidén /USAID
10. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 12-2-2019
Directivo que incluye informe sobre resultados de la campafia “Quiero adoptar
Papdas”
11. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 12-2-2019
Directivo adjuntando informe sobre procedimiento de atencidn de quejas
12. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 12-2-2019
13. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 15-2-2019
14. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 18-2-2019
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Directivo que incluye Plan de Implementacion de la Linea Directiva de Adopciones
Prioritarias

Sobrevivientes trasladando ejemplar de Convenio de Donacién Area Ludica

15. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 19-2-2019
Directivo que incluye estados financieros 2018
16. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 19-2-2019
17. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 21-2-2019
Directivo para someter a firma proyecto de resolucién que aprueba convenio/érea
[udica
18. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser presentado al Consejo | 21-2-2019
Directivo que incluye estados financieros 2018 (incluye observaciones sugeridas
por el Consejo Directivo)
19. Acompafiamiento al Director General en reunién de Consejo Directivo 21-2-2019
1. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento por el que se requiere a las | 1-2-2019
Unidades validacion de cooperacién ofrecida por USAID
2. Asesoria y elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Fundacion | 4-2-2019
Sobrevivientes / Donacién Area Ludica
3. Seguimiento cooperacion ofrecida por USAID (consultorias técnicas) 9-2-2019
4. Seguimiento ante el Equipo Multidisciplinario para prérroga de convenio suscrito | 13-2-2019
d) Brindar asistencia profesional al Despacho de Direccion General para con la Fundacion de Antropologia Forense
el control y seguimiento de acciones de gestion, operativas, 5. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a enviar al Proyecto Justicia | 18-2-2019
administrativas y técnicas derivadas de convenios, para garantizar el de Género y Juventud —USAID- confirmando temas que podrias ser abordados a
control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo Nacional través de cooperacion
de Adopciones; 6. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser trasladado a la Unidad | 19-2-2019
de Asesoria Juridica, requiriendo Asesoria en la elaboracién de proyecto de
resolucién que aprueba instrumento de formalizacion de donacién (drea ludica)
7. Andlisis y recomendaciones al proyecto de convenio de cooperacién a suscribirse | 20-2-2019
entre el Ministerio de Salud y Asistencia Social y el CNA
8. Asesoria y elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Fundacion | 22-2-2019
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1. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento ser enviado al Equipo| 1-2-2019
Multidisciplinario para que se manifiesten sobre las especificaciones técnicas de los
vehiculos que se tiene programado adquirir durante el afio 2019

2. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 1-2-2019
Administraciéon Financiera requiriendo cronograma del proceso de compra de
vehiculos, afio 2019

3. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 12-2-2019

e) Realizar otras acciones de seguimiento, logistica y gestion que sean Administracion Financiera reiterando requerimiento de cronograma del proceso de

requeridas por el Director General del Consejo Nacional de Adopciones, compra de vehiculos, afio 2019

para el cumplimiento de los fines institucionales y las funciones de 4. Asesoria en la elaboracion de proyecto documento al encargado de servicios | 12-2-2019
Direccién General; generales requiriendo documentacidon en seguimiento a la renovacion de registro

ante SENABED
5. Asesoria en la elaboracién de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 20-2-2019
Administracion Financiera para que se informe sobre infraestructura y drea que
debe contener el bien inmueble que albergue las oficinas del CNA
6. Asesoria en la elaboracion de proyecto de documento a ser enviado a la Unidad de | 25-2-2019
Administracion Financiera instruyendo se inicie proceso de compra de vehiculos,
afio 2019

1. Analisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de nombramiento temporal y|30-1-2019
acta de toma de posesion de un psicologo para la Unidad de Atencién a la Familia -
Bioldgica (interinato)

2. Anélisis y observaciones al proyecto de acuerdo de terminacién de contrato y del|30-1-2019
acta respectiva, del asistente técnico de la Unidad de Administracion Financiera

3. Andlisis y observaciones a los proyectos de contratos administrativos de dos |30-1-2019
abogados que prestaran sus servicios profesionales en la Unidad de Atencion al Nifio

4. Analisis y observaciones a dos proyectos de acuerdos que aprueban los contratos | 30-1-2019
administrativos de dos abogados que prestardn sus servicios profesionales en la
Unidad de Atencion al Nifio

5. Analisis y observaciones al proyecto de resolucion que autoriza licencia de estudios | 4-2-2019
con goce de salario a la Técnico en Familias de la Unidad de Atencién y Apoyo a la
Familia Adoptiva y Nifio Adoptado (Melany Sandoval)

6. Andlisis y observaciones al proyecto de acuerdo que documenta el alta de la|5-2-2019 ‘

f) aquellas actividades profesionales que me sean asignadas por parte
de la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones —CNA
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suspensién por accidente / IGSS de la Técnico en Familias de la Unidad de Atenciony
Apoyo a la Familia Adoptiva y Nifio Adoptado

7. Andlisis y observaciones al proyecto de acta que documenta el alta de la suspension
por accidente / IGSS de la Técnico en Familias de la Unidad de Atencién y Apoyo a la
Familia Adoptiva y Nifno Adoptado

8. Analisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de nombramiento de la
Subcoordinadora de la Unidad de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccion y
Organismos Internacionales

9. Anélisis y observaciones al proyecto de resoluciéon que autoriza licencia de estudios
con goce de salario a la Técnico en Familias de la Unidad de Atencién y Apoyo a la
Familia Adoptiva y Nifio Adoptado (Alejandra Cabrera)

10. Asesoria y elaboracion de proyectos de documentos administracion e
instrumentos notariales para conformar expediente que se debe presentar ante
SENABED para renovacion de Registro

11. Asesoria y elaboracion de proyecto de acuerdo de nivelacion salarial a ser
suscrito por el Consejo Directivo
1.2, Andlisis y recomendaciones al proyecto de acuerdo de nombramiento de la

Coordinadora de Recursos Humanos

5-2-2019

5-2-2019

7-2-2019

14-2-2019

20-2-2019

20-2-2019
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